Zatacznik

Do Uchwaty nr XXXV111/245/2018
Rady Miejskiej w Insku

z dnia 27 wrzenia 2018 roku

- UJEDNOLIONY -

STATUT GMINY INSKO
Czesé |

POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. Statut okresla:

1) ustréj Gminy Insko,

2) zasady tworzenia, taczenia, podzialu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy Insko
oraz udziatu przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Miejskiej w Insku,

3) organizacj¢ wewngetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej w Insku,

4) zasady dziatania klubéw radnych Rady Miejskiej w Insku,

5) tryb pracy Burmistrza Inska,

6) zasady dostgpu obywateli do dokumentéw Rady Miejskiej w Insku, jej komisji i
Burmistrza Inska oraz korzystania z nich.

§ 2. llekro¢ w Statucie jest mowa o:

1. Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Insko,

2. Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade¢ Miejska w Insku,

3. Przewodniczacym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej
w Insku,

4. Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miejskiej w Insku,

5. Komisji rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Miejskiej w
Insku,

6. Komisji skarg, wnioskow i petycji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Skarg,
Whnioskow 1 Petycji Rady Miejskiej w Insku.

7. Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Inska,

8. Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Insko.

9. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym.

§ 3. Osoby zamieszkujace w granicach administracyjnych Gminy, tworza wspdlnote
samorzadow3.

§ 4. 1. Gmina obejmuje obszar 154,36 km? i potozona jest w powiecie stargardzkim w
wojewodztwie zachodniopomorskim.
2. Granice terytorialne Gminy okre$la mapa, stanowigca zatgcznik nr 1 do Statutu.

§ 5. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Insko.

§ 6. Jednostka pomocniczg w gminie jest sotectwo.

§ 7. 1. W celu wykonywania zadan gmina tworzy jednostki organizacyjne.

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych przedstawia zalacznik nr 2 do Statutu.

3. Jednostki organizacyjne dzialaja na podstawie przepisow prawa oraz uchwaty Rady o
ich powotaniu i1 odrgbnych statutow uchwalonych przez Radg.



Czesé 11
ORGANIZACJA WEWNETRZNA ORGANOW GMINY

. RADA

§ 8. 1. Rada dziata na sesjach oraz za posrednictwem komisji i poszczego6lnych radnych.
2. Wybory Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady nowej kadencji
dokonuje Rada na pierwszej sesji.
3. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady, poprzez w
szczegblnosci:
1) zwolywanie sesji Rady,
2) opracowanie porzadku obrad,
3)przewodniczenie obradom,
4)zarzadzanie i przeprowadzanie glosowan nad projektami uchwat,
5)podpisywanie uchwat Rady,
6) podpisywanie protokotéw z posiedzen Rady,
7)reprezentowanie Rady na zewnatrz,
8)czuwanie nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych ich
mandatu,
9) kierowaniem obiegu dokumentow wewnatrz Rady.
4. W przypadku niemozliwosci pelnienia obowigzkéw przez Przewodniczacego Rady
zastepuje go Wiceprzewodniczacy Rady.
5. llekro¢ w statucie jest mowa o ,,Przewodniczacym obrad” nalezy przez to rozumied
Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady.

§ 9. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore lezg
w jej kompetencjach stanowigcych lub kontrolnych.

§ 10. 1. W obradach mogg uczestniczy¢ wyznaczeni przez Burmistrza pracownicy Urzedu
Gminy i Miasta. Osoby te, za zgoda Przewodniczacego Rady obrad moga referowac sprawy i
udziela¢ wyjasnien.

2.Prawo zabrania glosu maja przewodniczacy jednostek pomocniczych, jako gtos doradczy
w sprawach zwigzanych z ich zakresem dziatania, a takze kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych oraz zaproszeni goscie.

§ 11. 1. Sesje Rady sg jawne. Zawiadomienia o miejscu, terminie i porzadku obrad podaje
si¢ do wiadomos$ci mieszkancow nie pdzniej niz 3 dni przed sesja w sposdb zwyczajowo
przyjety.

2. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w
ustawach.

Komisje Rady
§ 12. 1. Rada powoluje ze swojego grona stale i dorazne komisje.

§ 13. 1. Rada powotuje komisje stafe:
1) Komisjg rewizyjna,
2) Komisje¢ skarg, wnioskow i petycji,
3) Komisj¢ rozwoju gospodarczego, dzialajaca w zakresie spraw: budzetu, planowania
przestrzennego rozwoju, przestrzegania praw i porzadku publicznego,
4) Komisje spraw spotecznych, dziatajaca w zakresie spraw: o§wiaty, kultury, zdrowia,
pomocy spolecznej, czystosci i estetyki gminy.
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2. Rada moze powota¢ komisje state, takze w innych sprawach niz okreslone w ust. 1.

§ 14. 1. W sktad komis;ji statych wchodzi co najmniej 3 radnych.

2. Kandydatow na cztonkéw komisji statych zgltaszajg radni i kluby radnych.

3. Sktad komisji ustala si¢ poprzez glosowanie na kazda zgtoszong kandydature.

4. Komisje podlegaja Radzie w catym zakresie swojej dziatalnosci.

5. Sposrdéd cztonkow komisji statej, komisja wskazuje Przewodniczacego, ktérego wybiera
Rada w drodze uchwaty.

6. Sposrod cztonkow komisji statej, komisja wybiera Wiceprzewodniczacego.

7. Praca komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnos$ci
Wiceprzewodniczacy komisji.

8. Do zadan komisji stalych nalezy opiniowanie, rozpatrywanie i zglaszanie wnioskow w
sprawach przekazywanych doraznie przez Rade lub w sprawach wynikajacych z jej planow
pracy oraz zadah nalozonych przez Radeg.

§ 15. Zadania, kompetencje i sktad komisji doraznych okresla Rada w uchwale o ich
powotlaniu.

§ 16. 1. Komisje obraduja na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacych
komisji zgodnie z planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

2. Komisja podejmuje wnioski i wyraza opinie w glosowaniu jawnym zwykla wigkszo$cig
glosdw co najmniej potowy jej sktadu.

3. W przypadku réwniej liczby gtosow decyduje gltos Przewodniczacego komisji.

4. Sprawozdanie komisji przedstawia na sesji Rady Przewodniczacy komisji lub
wyznaczony przez komisje radny sprawozdawca.

5. Whnioski i opinie komisji kierowane sa do Przewodniczacego Rady.

6. Komisje moga odbywaé wspolne posiedzenia w sprawach bedacych przedmiotem
zainteresowania wigcej niz jednej komisji,.

7. Wspoélne posiedzenie komisji prowadzi Przewodniczacy komisji, ktory zwotat
posiedzenie.

8. Na wspolnym posiedzeniu komisji moga uczestniczy¢ radni niebgdacy cztonkami
zadnej z komisji. Moga oni zabiera¢ glos w dyskusji 1 sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w
glosowaniu.

9. Na wspolnym posiedzeniu komisji, komisje glosuja wspolnie.

§ 17. W zakresie nieunormowanym odmiennie, do prac komisji stosuje si¢ odpowiednio
przepisy o trybach pracy Rady zgodnie z Regulaminem Rady Miejskiej w Insku.

Komisja rewizyjna

§ 18. 1. Komisja rewizyjna sktada si¢ co najmniej z 3 radnych, w tym przedstawicieli
wszystkich klubow.

2. Kandydatow na cztonkow Komisji rewizyjnej zgtaszaja radni i kluby radnych.

3. Sktad komisji ustala si¢ poprzez glosowanie na kazdg zgtoszong kandydature.

4. Sposréd cztonkow Komisji rewizyjnej, komisja wskazuje Przewodniczacego, ktorego
wybiera Rada w drodze uchwaty.

5. Sposrod cztonkow Komisji rewizyjnej, komisja wybiera Wiceprzewodniczacego.

6. Przewodniczacy Komisji rewizyjnej organizuje jej prace i prowadzi jej obrady, a w
razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy komisji.

7. W sytuacjach spornych lub w sytuacji rownowagi gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego Komisji rewizyjne;j.



8. W zakresie nieunormowanym odmiennie, do prac Komisji rewizyjnej stosuje si¢
odpowiednio przepisy o trybach pracy Rady zgodnie z Regulaminem Rady Miejskiej w Insku.

§ 19. 1. Celem dziatan kontrolnych Komisji rewizyjnej jest dostarczenie Radzie informacji
niezbednych do oceny dziatalnosci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych i
jednostek  pomocniczych, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w  dziatalnosci
kontrolowanych jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

3. Komisja Rewizyjna bada i ocenia, na wniosek Rady, materiaty z kontroli dziatalno$ci
Burmistrza, jednostek organizacyjnych Gminy oraz gminnych jednostek pomocniczych,
dokonywanych przez inne podmioty.

4. Komisja Rewizyjna zakresem swojego dzialania obejmuje sprawy zwigzane z
opiniowaniem wykonania budzetu i wyst¢gpuje do Rady z wnioskiem o udzielenie lub nie
udzielenie absolutorium dla Burmistrza.

§ 20. 1. Cztonkowie Komisji rewizyjnej podlegaja wytaczeniu od udziatu w dziataniach
Komisji w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownosc.

2.0 wylagczeniu postanawia Przewodniczacy Komisji rewizyjnej, postanowienie
przewodniczacego jest ostateczne.

3. O wylaczeniu przewodniczacego Komisji rewizyjnej decyduje Przewodniczacy Rady.

§ 21. 1. Komisja rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Burmistrza, jednostek organizacyjnych i
jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
1) legalnosci,
2) gospodarnosci,
3) rzetelnosci,
4) celowosci,
5) zgodnos$ci dokumentacji ze stanem faktycznym,
6) wykonania uchwat Rady.
2. Komisja, kontrolujac dziatalnos¢ Burmistrza i jednostek organizacyjnych Gminy, bada
w szczegblnosci gospodarke finansowg, w tym wykonanie budzetu Gminy.
3. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i
formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 22. 1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy
zatwierdzonym przez Radg.

2. Kontroli w imieniu Komisji rewizyjnej dokonujg zespoty kontrolne sktadajace si¢ co
najmniej z dwoch cztonkow Komisji.

3. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Rady. O podjeciu czynnosci kontrolnych powiadamia si¢ na piSmie
Burmistrza i kierownika kontrolowanej jednostki.

§ 23. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest zapewni¢ warunki i Srodki
niezbedne dla prawidlowego przeprowadzenia kontroli.

2. Na zgdanie kontrolujgcych kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest udzieli¢
ustnych lub pisemnych wyjasnien.

3. Zasady udostepniania informacji niejawnych reguluja powszechnie obowigzujace
przepisy prawne.

§ 24. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli protokét pokontrolny, ktory
podpisujag wszyscy cztonkowie Komisji biorgcy udzial w kontroli oraz Kierownik
kontrolowanej jednostki.



2. Przewodniczacy Komisji rewizyjnej przektada Radzie informacje o wynikach
przeprowadzonej kontroli.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu zglosi¢ zastrzezenia i uwagi do zawartych w nim ustalen.

4. W terminie 14 dni od dnia podpisania protokétu Kierownik kontrolowanej jednostki
powinien ustosunkowac¢ si¢ na piSmie do wniosku kontroli i ztozy¢ wyjasnienia co do
ustalonych nieprawidtowosci.

Komisja skarg, wnioskow i petycji

§ 25. 1. Komisja skarg, wnioskow 1 petycji sklada si¢ co najmniej z 3 radnych, w tym
przedstawicieli wszystkich klubow.

2. Kandydatow na cztonkéw Komisji skarg, wnioskow i petycji zglaszajg radni i kluby
radnych.

3. Sktad komisji ustala si¢ poprzez glosowanie na kazdg zgtoszong kandydature.

4. Sposréd cztonkow Komisji skarg, wnioskow 1 petycji, komisja wskazuje
Przewodniczacego, ktorego wybiera Rada w drodze uchwaty.

5. Sposérod czionkéw Komisji  skarg, wnioskow 1 petycji, komisja wybiera
Wiceprzewodniczacego.

6. Przewodniczacy Komisji skarg, wnioskow i petycji organizuje jej prace i prowadzi jej
obrady, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy komisji.

7. W sytuacjach spornych lub w sytuacji rownowagi gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego Komisji skarg, wnioskow i petycji.

8. W zakresie nieunormowanym odmiennie, do prac Komisji skarg, wnioskow i petycji
stosuje si¢ odpowiednio przepisy o trybach pracy Rady zgodnie z Regulaminem Rady
Miejskiej w Insku.

§ 26. 1. Zadaniem Komisji skarg, wnioskow i petycji jest opiniowanie skarg na dziatania
Burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych oraz opiniowanie wnioskéw i petycji
sktadanych przez obywateli.

2. Czynno$ci zwigzane z przyjmowaniem, kwalifikowaniem, kierowaniem do prac w
Komisji skarg, wnioskow i petycji lub przekazaniem wedlug wilasciwosci wykonuje
Przewodniczacy Rady.

§ 27. 1. Skargi, wnioski lub petycje Przewodniczacy Rady kieruje do Komisji skarg,
wnioskow 1 petycji w ciggu 3 dni od wplynigcia do Rady.

2. Komisja skarg, wnioskow i petycji bada zasadnos$¢ i wydaje opinie dot.:

1) skarg i wnioskéw bez zbgdnej zwloki, nie pozniej niz w ciggu 20 dni od dnia wplyniecia
do Rady,

2) skarg wniesionych przez radnych bez zbednej zwloki, nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od
dnia wplynigcia do Rady,

3) petycji bez zbednej zwloki, nie pézniej niz 2 miesigce od dnia wptynigcia do Rady.

3. W trakcie badania zasadno$ci skarg Komisja skarg, wnioskow i petycji moze:

1) wezwac¢ wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien,

2) wezwa¢ Burmistrza lub kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych do ztozenia
wyjasnien,

3) skonfrontowac strony,

4) dokona¢ wizji lokalnej w terenie.

4. Komisja skarg, wnioskéw i petycji ze swojej pracy tworzy protokét z wypracowang
opinig 1 przekazuje do Przewodniczacego Rady z zachowaniem terminéw wskazanych w ust.
2.

5. Przewodniczacy Rady zwotuje sesje Rady w celu rozpatrzenia:



1) skarg i wnioskow bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia
wplynigcia do Rady,

2) skarg wniesionych przez radnych, nie pozniej niz w terminie czternastu dni od dnia
wplyniecia do Rady,

3) petycji bez zbednej zwloki, nie pézniej niz 3 miesigce od dnia wptynigcia do Rady.

6. W przypadku wystagpienia okolicznos$ci niezaleznych, uniemozliwiajgcych rozpatrzenie
skargi, wniosku lub petycji w terminach okreslonych w ust. 5 Przewodniczacy Rady
obowigzany jest zawiadomi¢ strony, podajgc przyczyny zwloki, wskazujac nowy termin
rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji oraz pouczajgc o prawie do wniesienia ponaglenia,
przy czym w przypadku petycji termin nie moze by¢ dtuzszy niz 3 miesiace, liczac od uptywu
terminu wskazanego w ust. 5 pkt 3.

7. Rozpatrzenie skargi, wniosku lub petycji nastepuje w formie uchwaty.

Kluby radnych

§ 28. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych w celu realizacji wspolnych zamierzen
programowych. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu radnych.
2. Przynalezno$¢ radnych do klubu jest dobrowolna.

§ 29. 1. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgloszone Przewodniczagcemu Rady.
2. W zgloszeniu podaje si¢:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imi¢ i nazwisko Przewodniczacego klubu.
3. Kazdorazowg zmian¢ w sktadzie osobowym, lub wtadzach klubu lub jego rozwigzanie
nalezy zglosi¢ niezwtocznie Przewodniczagcemu Rady.

§ 30. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 31. 1. Kluby dzialaja przez okres kadencji.
2. Kluby moga ulec rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow.

§ 32. Prace kluboéw organizuja przewodniczacy klubéw wybierani przez cztonkow klubow.
§ 33. 1. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.

2. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem.

3. Przewodniczacy kluboéw sa obowigzani do niezwlocznego przedktadania regulamindéw

klubow 1 ich zmian Przewodniczacemu Rady.

§ 34. 1. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swoich
przedstawicieli.

§ 35. Radnemu wydaje si¢ legitymacje radnego potwierdzajaca jego mandat, jesli Rada tak
postanowi. Wzor legitymacji okresla Rada w formie uchwaty.

Il. BURMISTRZ
§ 36. Burmistrz uczestniczy w sesjach Rady.

§ 37. Komisje Rady moga wnosi¢ o udziat Burmistrza na ich posiedzeniach.



§ 38. Burmistrz sktada Radzie na kazdej sesji sprawozdanie z wykonania uchwat podjetych
na poprzedniej sesji.

§ 39. Warunki organizacyjne niezb¢dne dla prawidlowej pracy Rady na sesji, zwlaszcza
obejmujace miejsce obrad oraz bezpieczenstwo radnych i innych uczestnikow sesji, a takze
porzadek po jej zakonczeniu zapewnia Burmistrz.

Czes¢ 11
REGULAMIN RADY MIEJSKIEJ W INSKU
I. Sesje Rady

§ 40. Rada rozpatruje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace
do jej kompetencji i objete porzadkiem obrad.

§ 41. 1. Sesja Rady moze sktadac si¢ z jednego lub kilku posiedzen.
2. Przewodniczacy Rady moze zwola¢ sesj¢ dla uczczenia waznych wydarzen lub
okolicznosci.

I1. Przygotowanie sesji

§ 42. 1. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady ustalajac porzadek obrad, miejsce, dzien i
godzing otwarcia sesji.

2. O sesji powiadamia si¢ radnych co najmniej 7 przed ustalonym terminem obrad, przy
czym wskazany termin 7 dni nie dotyczy sesji zwotanych na wniosek Burmistrza i 1/4
ustawowego skladu Rady - wysylajac zawiadomienie zawierajace dane o miejscu i czasie
rozpoczgcia obrad, porzadek sesji oraz projekty uchwat 1 niezbedne materiaty zwigzane z
przedmiotem sesji.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w § 42 ust. 2 zostaje dokonane poprzez:

1) dorgczenie zawiadomienia w formie pisma za potwierdzeniem odbioru w sposob
wskazany w art. 42-44 kodeksu postgpowania administracyjnego.

2) przestanie zawiadomienia za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(Dz. U. z 2017 roku poz. 1219), przy czym zawiadomienie uznaje si¢ za dokonane, jezeli
zostalo wystane w taki sposob, ze adresat mogl zapoznac si¢ z jego trescia.

4. Materialty na Sesje poswigcone uchwalaniu planéw spoteczno-gospodarczych i
budzetéw oraz rozpatrzeniu sprawozdan z ich wykonania przesyla si¢ radnym najp6zniej 14
dni przed sesja.

5. Zawiadomienie o terminie, miejscu 1 przedmiocie obrad powinno by¢ podane do
publicznej wiadomosci co najmniej 3 dni przed sesja poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy 1 Miasta 1 w sotectwach na terenie Gminy 1 Biuletynie Informacji
Publicznej.

6. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnieciu opinii Burmistrza ustala liste
0sOb zaproszonych na sesje.

§ 43. Burmistrz obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i1
organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.



I11. Obrady

§ 44. 1. Podczas obrad na sali moze by¢ obecna publiczno$¢ zajmujgca wyznaczone w tym
celu miejsca.

§ 45. Jezeli przedmiotem sesji sg sprawy objete z mocy szczegdlnych przepisow prawa
ochrong informacji niejawnych, jawno$¢ sesji w tej czesci zostanie wylaczona i Rada
obraduje przy drzwiach zamknietych. O wylgczeniu decyduje Przewodniczacy Rady.

§ 46. Na sali nalezy zapewni¢ wlasciwa liczbe miejsc dla radnych. Przewodniczacy obrad
zajmuje miejsce przy stole prezydialnym.

§ 47. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego obrad
formuly "otwieram sesj¢ Rady Miejskiej w Insku".

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci,
prawomocno$¢ sesji, a w przypadku braku quorum zamyka obrady wyznaczajac nowy termin
sesji. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z ktorych powodu sesja nie odbyta sig.

§ 48. 1. Rada moze obradowa¢ i podejmowac uchwaty w obecno$ci co najmniej polowy
ustawowego sktadu Rady.

2. Przewodniczacy obrad podejmuje decyzj¢ o przerwaniu sesji w przypadku stwierdzenia
braku quorum w trakcie obrad, wyznaczajac nowy termin sesji lub przewidywany termin jej
zwotania. Uchwaty podjete do tego momentu zachowuja moc.

§ 49. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad.

§ 50. 1. Porzadek obrad winien zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) sprawozdanie Burmistrza z dziatalno$ci migdzysesyjnej,

2) komunikaty i informacje Przewodniczacego Rady z dziatalnosci migdzysesyjnej i
korespondencji do Rady oraz informacje o wniesionych uwagach do protokotu z obrad z
poprzedniej sesji, nieuwzglednionych przez Przewodniczacego Rady,

3) rozpatrzenie projektow uchwat i podjecie uchwat lub zajecie stanowiska,

4)sprawy rozne (z prawem glosu dla soltysow 1 kierownikow jednostek organizacyjnych).

2. Z wnioskiem o zmiang¢ porzadku obrad moze wystapi¢ radny lub komisja rady.

3. Glosowania nad porzadkiem obrad nie przeprowadza si¢ w przypadku wprowadzenia
przez Przewodniczacego rady projektu uchwaty do porzadku obrad przed sesja na wniosek
Burmistrza lub klubu radnych zgtoszonego w trybie okreslonym w ustawie.

§ 51. 1. Przewodniczacy Rady na najblizszej sesji Rady informuje radnych o ztozonych
interpelacjach i zapytaniach w ramach odregbnego punktu porzadku obrad.
2. Nad interpelacjami i zapytaniami nie przeprowadza si¢ dyskus;ji.

§ 52. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu
trwania ich; wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce "do
rzeczy".

3. Jezeli temat lub sposob wystgpienia albo zachowania radnego, w sposob oczywisty
zaklocaja porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje
radnego do "do porzadku", a gdy przywotanie nie odniosto skutku, moze odebra¢ mu gtos,
nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.



4. Postanowienia w ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0séb spoza Rady wystepujacych
na sesji.

§ 53. 1. Przewodniczgcy Rady moze udzieli¢ glosu osobom sposrod zaproszonych gosci po
uprzednim zgloszeniu przez nie checi wystgpienia.

2. Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie obrad przez osoby spoza Rady, ktére swoim
zachowaniem lub wystapieniem zaktdcaja porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

§ 54. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i
zamykajac dyskusje.

2. Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. W dyskusji nad danym punktem radny lub przedstawiciel klubu radnych zabiera gtos
tylko raz przy czym ogranicza si¢ czas wypowiedzi dla radnego do 5 minut, a dla
przedstawiciela klubu radnych do 10 minut.

4. W ciagu calej sesji przewodniczacy udziela glosu poza kolejnosciag w sprawie zgloszenia
wnioskow o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem mogg by¢ sprawy:

1) stwierdzenia quorum,

2) zakonczenia dyskusji,

3) zamknigcia listy moéwcow,

4) zarzadzenia przerwy,

5) ograniczenia czasu wystgpien dyskutantow,

6) przestrzegania regulamindéw obrad,

7) przeliczenia glosow,

8) zgloszenia autopoprawki do projektu lub wycofanie projektu,
9) gltosowanie bez dyskusji,

10) zmiany porzadku obrad.

5. Przewodniczacy poddaje wniosek formalny pod glosowanie. Wnioski w sprawach
formalnych rozstrzyga si¢ zwykla wigkszo$cia gltoséw, z tym, ze zmiana w porzadku obrad
moze by¢ wprowadzona z zastrzezeniem § 50 ust. 3 bezwzgledna wickszoscia glosow
ustawowego sktadu Rady .

6. Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje po wyczerpaniu listy moéwcow. W razie
potrzeby przewodniczacy moze zarzadzi¢ przerwe w celu umozliwienia wlasciwej komisji lub
burmistrzowi zajecie stanowiska wobec zgloszonych wnioskéw albo przygotowania
poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwal.

§ 55. Podczas sesji na ktorej Burmistrz przedstawia raport o stanie gminy przeprowadza si¢
debate w trakcie ktorej gtos zabieraja:

1) radni bez ograniczen czasowych,

2) mieszkancy Gminy.

§ 56. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy konczy sesj¢ wypowiadajac
formute: "zamykam sesje Rady Miejskiej w Insku". Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia
uznaje si¢ za czas trwania sesji.

2. Postanowienia ust. 1 dotyczy rowniez sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 57. 1. Przebieg obrad Rady jest transmitowany i utrwalany za pomoca urzadzen
rejestrujacych obraz i dzwiek.
2. Z przebiegu obrad pracownik urzedu sporzadza protokdt, ktory jest syntetycznym
streszczeniem catosci obrad 1 zawiera w szczeg6lnosci:
1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godziny jej rozpoczg¢cia i zakonczenia oraz imig¢ i
nazwisko przewodniczacego obradom i protokolanta,



2) stwierdzenie prawomocnosci obrad,

3) informacja Przewodniczacego Rady o uwagach do protokotu z ostatniego posiedzenia
Rady,

4) porzadek obrad,

5) przebieg obrad, teksty zgloszonych wnioskoéw 1 wystgpien zgloszonych na pismie,

6) przebieg glosowania i jego wyniki, w tym imienny wykaz glosowan,

7) numery uchwat,

8) nazwiska radnych, ktorzy opuscili sesje,

9) podpisy przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

3. Do protokotu dotacza si¢ listg obecnosci radnych, zaproszonych gosci, teksty
podejmowanych uchwat 1 wszystkie inne dokumenty przedkladane na sesji oraz no$nik
elektroniczny zawierajacy zapis przebiegu sesji.

4. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi. Nowa numeracja protokotow zaczyna si¢ z
poczatkiem kazdej kadencji.

5. Protokot podpisuje Przewodniczacy i zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej w
ciggu 14 dni po odbytej sesji.

6. Radni majg prawo wnosi¢ do Przewodniczacego uwagi w formie pisemnej do tresci
protokotu na siedem dni przed kolejng sesja Rady.

7. W przedmiocie uwzglednienia uwag rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

8. Na sesji Rady Przewodniczacy informuje radnych o wniesionych uwagach do protokotu
1 0 uwzglednieniu uwag.

9. Nieuwzglednione przez Przewodniczacego uwagi poddaje si¢ pod gtosowanie.

10. Uwzglednione uwagi zamieszcza si¢ niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publiczne;j
jako suplement do protokotu.

IV. Uchwaly Rady

§ 58. 1. Uchwaty Rady sa odrebnymi dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze
proceduralnym, ktore moga by¢ odnotowane tylko w protokole sesji.

§ 59. Do przedktadania projektéw uchwat upowaznieni sa:
1) Burmistrz,
2) komisje Rady,
3) kluby radnych,
4) radni w liczbie co najmniej 3,
5) grupa co najmniej 100 mieszkancoOw gminy posiadajacych czynne prawa wyborcze do
organOw stanowigcych gminy,
6) Przewodniczacy Rady Miejskiej w Insku.

§ 60. 1. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) zwiezlg regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty,
4) w miare potrzeby okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonywanie uchwaty,
5) termin wejscia w zycie uchwaty,
6) sposob publikacji.
2. Do projektu uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie zawierajace informacje o potrzebie
podjecia uchwaly oraz o przewidywanych skutkach finansowych jej realizacji.
3. Do dalszego procedowania moze by¢ skierowany wylacznie taki projekt uchwaty,
ktorego przedmiotem sg sprawy nalezace do wlasciwosci rady, a proponowana regulacja
zgodna jest z przepisami prawa obowigzujagcymi w tym zakresie.
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4. Projekty uchwat przyjmuje Przewodniczacy Rady. Projekty uchwal przedtozone przez
komisje Rady, kluby radnych, radnych lub grupe co najmniej 300 mieszkancow gminy —
Przewodniczacy Rady przekazuje Burmistrzowi do zaopiniowania.

5. Kazdy projekt uchwaty podlega zaopiniowaniu przez radce prawnego urzedu.

6. Projekty uchwat powinny by¢ zaopiniowane przez wlasciwe komisje Rady.

§ 61. 1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
2. Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ do Wiceprzewodniczacego Rady prowadzacego obrady.

§ 62. Uchwaty numeruje si¢ osobno w obrebie kazdej kadencji, uwzgledniajac numery
sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaly (cyframi arabskimi) i rok podjecia
uchwaty.

§ 63. 1. Burmistrz ewidencjonuje oryginaty uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji
Rady.

2. Odpisy uchwal przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci
zaleznie od ich tresci.

3. Urzad Gminy i Miasta prowadzi zbior przepisow gminnych dostepny do powszechnego
wgladu w jego siedzibie.

V. Tryb glosowania
§ 64. W glosowaniu mogg bra¢ udzial wylacznie radni.

§ 65. 1.Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy obradom oznajmia, ze Rada przystepuje
do glosowania. Od tej chwili mozna zabra¢ glos tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia
wniosku formalnego o sposobie i porzadku gltosowania.

2. Przewodniczacy obradom przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i
oglasza zebranym proponowang tre§¢ w taki sposob, aby nie budzita watpliwosci co do
intencji wnioskodawcy.

3. Glosowanie moze by¢:

1) jawne,
2) imienne,
3) tajne.

4. Glosowanie jawne odbywa si¢ w sposOb przewidziany w ustawie przy uzyciu
elektronicznego sprzetu umozliwiajgcego sporzadzenie 1 utrwalenie wykazu glosowania.

5. Glosowanie imienne odbywa si¢ w jeden z nastgpujacych sposobow, w przypadku kiedy
z przyczyn technicznych nie jest mozliwe przeprowadzenia glosowania jawnego:

1) przewodniczacy obradom wyczytuje kolejno z listy obecnosci nazwiska radnych, ktorzy
odpowiadajg jak glosuja: ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymuje si¢”;

2) radni glosuja przy uzyciu kart do glosowania podpisanych imieniem i nazwiskiem oraz
opatrzonych pieczgcia Rady; radni  kolejno  wyczytywani  alfabetycznie przez
przewodniczacego obradom wrzucaja karty do urny.

6. Glosowanie jawne i1 imienne przeprowadza przewodniczacy obradom. Przewodniczacy
obradom podaje radnym wynik gltosowania. Wynik glosownia odnotowuje si¢ w protokole
wraz z imiennym wykazem gltosowan radnych.

7. Przy gltosowaniu jawnym i imiennym:

1) nad jedng wersja uchwaly /poprawki/, wniosku, stanowiska — kazdy radny moze
glosowac ,,za”, ,,przeciw” albo ,,wstrzymat si¢”;
2) nad wigcej niz jedng wersjg uchwatly /poprawki/, wniosku, stanowiska:
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a) w pierwsze] kolejnosci, w przypadku wigcej niz dwdch wersji uchwaty /poprawki/,
wniosku, stanowiska, poddaje si¢ pod gtosowanie wszystkie wersje jednoczesnie; kazdy
radny ma jeden glos; mozna glosowac za jedng wersja;

b) nastepnie poddaje si¢ pod glosowanie te dwie wersje, ktore w poprzednim gtosowaniu
uzyskaty najwigcej gloséw; kazdy radny ma jeden glos; mozna glosowaé za jedng
wersja.

8. Jezeli przy glosowaniu jawnym lub imiennym powstaja watpliwosci co do wyniku,

przewodniczacy obradom zarzadza powtoérzenie glosowania

§ 66. 1. Glosowanie tajne stosuje si¢, jezeli ustawy tak stanowig.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczgcig Rady,
przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza
wybrana z grona Rady komisja skrutacyjna, z wybranym sposréd siebie przewodniczacym
komisji.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na ses;ji.

4. Po przeliczeniu glosow, przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot,
podajac wyniki gtosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot gtosowania stanowig zalgcznik do protokotu obrad
sesji.

§ 67. 1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i
oglasza Radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta,
a wniosek nie budzil watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek najdale;j
idacy, jezeli moze to wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostatymi wnioskami.
Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy
Rady.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, przewodniczacy Rady przed
zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac 1 dopiero
po otrzymaniu odpowiedzi twierdzgcej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow
1 zarzadza wybory.

4. Przepis w ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyl uprzednio zgode
na pismie.

§ 68. 1. Jezeli oprocz wniosku o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgloszony
wniosek o odrzucenie tego wniosku, Rada glosuje w pierwszej kolejnosci nad wnioskiem o
odrzucenie podjecia uchwaly.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegoélnych paragrafow lub ustepow uchwaty
nastgpuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze mozna w pierwszej kolejnosci podda¢ pod
glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek
stosuje si¢ zasade okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ glosowanie taczne nad grupa poprawek do
projektu uchwaty.

6. W ostatniej kolejnosci zarzadza si¢ glosowanie za przyjeciem uchwaly w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy Rady moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas
potrzeby do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznosé
pomiedzy poszczegdlnymi uchwatami.
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8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku glosowania nad zmiang
uchwaty.

§ 69. 1. Glosowanie zwykta wigkszoscig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskala wigkszg liczbe glosow "za" niz "przeciw". Glosow
wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych "za" czy
"przeciw".

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z wielu mozliwosci, przechodzi wniosek lub
kandydatura, na ktérg oddano liczb¢ glosow wieksza od liczby glosow oddanych na

pozostate.

§ 70. 1. Glosowanie bezwzgledng wigckszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, na ktérg oddano co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostalych waznie
oddanych gloséw, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata liczbg catkowita waznych glosow oddanych za
wnioskiem przewyzszajaca potowe ustawowego skladu Rady, a zarazem tej potowie
najblizsza.

Cze$é IV
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 71. 1. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze
zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty z uwzglgdnieniem nast¢pujacych zasad:
1) inicjatorem utworzenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢
mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy
Gminy,
2) utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé
poprzedzone konsultacjami poprzez zasiggnigcie opinii zebrania mieszkancow,
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,
4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien, w miar¢ mozliwosci, uwzgledniac¢
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wi¢zi spoteczne.
2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§ 72. Uchwaty, o ktérych mowa w § 71 Statutu, powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
obszar, granice, siedzib¢ wtadz i nazwe jednostki pomocnicze;.

§ 73. 1. Sotectwo dziata w oparciu o Statut uchwalony przez Radeg.

2. Rada w statucie jednostki pomocniczej okresla sposob bezposredniego korzystania przez
te jednostke z mienia gminnego 1 rozporzadzania dochodami z tytutu oraz zakres czynnosci
dokonywanych samodzielnie przez organy jednostki pomocniczej wzgledem mienia
oddanego jej do korzystania.

§ 74. 1. Sotectwa prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Sotectwa gospodaruja samodzielnie $§rodkami wydzielonymi do ich dyspozycji,
przeznaczajac te Srodki na realizacje¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

3.Rada uchwala corocznie zatacznik do uchwatly budzetowej okreslajacy wydatki
jednostek pomocniczych w uktadzie dzialow lub rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.
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4. Jednostki pomocnicze decydujac si¢ o przeznaczeniu srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
obowigzane sg do przestrzegania podziatu wynikajgcego z zatgcznika do budzetu Gminy.

§ 75. 1. Nadzor nad dziatalnoscig organow sotectwa sprawujg organy Gminy.

2. Sottys przedktada Burmistrzowi wszystkie uchwaty podjete przez zebranie wiejskie w
terminie 7 dni od ich podjecia. Burmistrz sprawdza zgodno$¢ z prawem uchwat
podejmowanych przez jednostk¢ pomocnicza.

§ 76. Organem witasciwym do uchylenia uchwaty jednostki pomocniczej podjete]
niezgodnie z prawem jest Rada.

§ 77. Przewodniczacy jednostki pomocniczej uczestniczy w pracach Rady poprzez prawo
glosu w dyskusji zgodnie z regulaminem Rady Miejskiej w Insku

Czes¢ V
ZASADY DOSTEPU DO DOKUMENTOW

§ 78. 1. Udostepnienie dokumentoéw nastepuje na pisemny wniosek osoby zainteresowane;j
okreslajacy dokument lub ich cze$¢ podlegajaca udostepnieniu, w rozbiciu:

1) dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia si¢ w Biurze Rady w dniach
pracy Urzgdu Gminy i Miasta, w godzinach przyjmowania interesantow,

2) dokumenty z zakresu dzialania Burmistrza oraz Urzedu udost¢pniane sa w Referacie
Organizacyjnym Urzedu, w dniach i godzinach przyjmowania interesantow,

3) ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust. 1 i 2 sg rowniez dostgpne w wewngtrznej sieci
informatycznej Urzgdu Gminy i Miasta oraz powszechnie dostgpnych zbiorach danych.

2. Dokument powinien by¢ przygotowany i udostgpniony wnioskodawcy w miare
mozliwo$ci niezwlocznie, nie pozniej jednak, niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia
pisemnego wniosku.

3. Odmowa udostgpnienia dokumentu jest mozliwa jedynie ze wzgledu na wynikajaca z
ustaw koniecznos$¢ ochrony informacji.

4. O odmowie udostgpnienia dokumentu pisemnie powiadomi¢ wnioskodawce w
terminie okreslonym w ust. 2.

§ 79. 1. Wglad do dokumentow jest bezptatny. Za wykonywanie kserokopii dokumentow
dla potrzeb wnioskodawcy pobiera si¢ optate w wysokosci ustalonej przez Burmistrza,
wysokos$¢ optaty nie moze przekracza¢ przecigtnych stawek za ustugi kserograficzne na
terenie powiatu stargardzkiego.

2. Jezeli cze$¢ dokumentow jest objeta wylaczeniem okreslonym w § 78 ust. 3, wowczas
udostegpnia si¢ jego pozostatg czes¢ lub sporzadza si¢ wyciag z nieobjetej] wyltaczeniem czesci
dokumentu.

3. Osobie korzystajacej z dokumentéw nie wolno:

1) wyjmowaé¢ dokumentow z akt, teczek, zbiorow,
2) dokonywa¢ w dokumentach oraz teczkach i oktadkach zbioréw dokumentow poprawek,
przerobek, uzupekien, znakow.

4. Wglad do dokumentow odbywa si¢ wylacznie w Urzgdzie w asyscie pracownika
Urzedu Gminy i Miasta.
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ZALACZNIK Nr 2

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY PODPORZADKOWANYCH
RADZIE MIEJSKIEJ

1. Zespot Szkot w Insku.
2. Osrodek Pomocy Spotecznej w Insku.

3. Inskie Centrum Kultury w Insku.
4. Ztobek w Insku.
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