Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowier: publicznych

Znak sprawy: FP.271.2.2024 ET

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajgcego
o wartosci nieprzekraczajgeej 130 000,00 zt
2g. 2 Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 1. praepiséw Prawa zaméwier publicziveh
I. Zamawiajacy: GMINA INSKO

Adres do korespondencji: UL. BOHATEROW WARSZAWY 38, 73-140 INSKO

tel. 915623025 , faks 91 5623063

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: Dokonywanie wyplat gotowkowych na podstawie list
sporzadzanych przez Gming Insko 1 jej jednostki organizacyjne w  okresie

01.01.2025r. - 31.12.2028 r.

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Tutaj nalezy opisaé¢ przedmiot zaméwienia

A. Specyfika glownych wymagan:

1. Prowizja od wyplat gotéwkowych

‘x Waga
Lp. Czynnosé % &
1. Prowizja od wyplat gotowkowych 100

2. Wzdr umowy przedkiadany przez Wykonawce podlega akceptacji Zamawiajgcego.
3. Przedmiot zamowienia opisany zostal wg. nastgpujgcych kodow CPV — 66000000-0
4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

IT1. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczyé do oferty:

1. Zamawiajagcy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujgce dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zalaczonego
wzoru formularza ofertowego,

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim
IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonaweami oraz
przekazywania oSwiadezen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.



V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnief dotyczgcych
postepowania w jest Pani Marta Piechota - Kondela, Pani Elzbieta Tomkowiak
tel. 915623017

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamdéwienia w godzinach pracy urzedu tj.: pon-pt 8:00 -15:00

VI. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowa nalezy:

- przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail: urzad@insko.pl - w terminie do dnia
06.12.2024 r., godz.15:00

VII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowy brutto
za wykonanie Fudzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Warto$¢ cenowq nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé si¢ bedg w zlotych
polskich.

VIIL Informacje o formalno$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia o wyniku postepowanie.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pozniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwolanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowiefi publicznych.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych esobowych.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujg, Ze:

Administrator danych:
Administratorem danych osobowych jest Gmina Ifisko — Urzad Gminy i Miasta z siedzibg w Iiisku, ul. Bohater6w Warszawy 38,
kod pocztowy 73-140, e-mail: wzad@insko.pt, tel. 91 562 30 25

Przedstawiciel administratora danych:

Przedstawicielem administratora danych osobowych jest Burmistrz Inska, ul. Bohaterow Warszawy 38, e-mail; urzad@insko.pl ,
tel. 91 562 30 25

Inspektor ochrony danych:
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Beata Lewandowska e-mail: iodo@iodopila.pl

Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:
Przetwarzanie danych osobowych odbywaé si¢ bedzie:



» w celu zawarcia umowy wykonania uslug podczas realizacji zamoéwien publicznych(podstawa z art. 6 ust 1 lit. b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679/UE z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO

» w celach archiwalnych (dowodowych) bedgeych realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO);

»  w celu niezbgdnym do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotyczg lub innej osoby fizycznej (podstawa z
art. 6 ust. 1 lit. d RODO);

» w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
powierzonej administratorowi (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

»  gdy osoba, ktorej dane dotyczg wyrazila zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wiekszej
liczbie okreslonych celéow np. przetwarzanie wizerunku w postaci fotogratii wykonywanych podczas wydarzen

majgcych na celu promocj¢ regionu lub podmiotu publicznego, przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji
(podstawa z art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

Urzad Gminy i Miasta w Thsku przetwarza dane osobowe, co do ktérych istnieje obowigzek prawny ich podania badZ podanie
danych osobowych jest dobrowolne w zaleznosci od celu i podstawy prawnej przetwarzania.

Okres przechowywania danych osobowych:

AN

»  Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres, niezbedny do realizacji celu przetwarzania i przechowywane zgodnie z
ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Prawo dostepu do danych osobowych:
Osobom, w zakresie danych osobowych ich dolyczqcych przys{ugUJe prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych, prawo
do ich splostowama usunigcia oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do cotnigcia zgody w

dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorezego:

Interesant ma prawo wniesienia skargi do Organu Nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Konsekwencje niepodania danych osobowych:

Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji celow, a ich niepodanie bgdzie skutkowalo brakiem mozliwosci wykonania
zadan oraz obowigzkow prawnych cigzacych na administratorze.

Odbiorcy danych:
Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa lub umowy powierzenia

przetwarzania danych.

Przekazanie danych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej:
Dane osobowe nie bedg przekazywane do pafistwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:

Dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy

ZATWIERDZ]IL:

(data, podpis i pieczec
osoby zatwier Uzajqcej postgpowanie)






