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0 naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy i Miasta w Ifisku, ul. Bohateréw Warszawy 38,
73-140 Insko.
2. Okreslenie stanowiska urz¢dniczego, na ktére odbywa sie nabor:
1)  nazwa stanowiska: Kierownik O$rodka Pomocy Spolecznej w Insku;
2)  wymiar czasu pracy:  pelny etat tj. 40 godzin tygodniowo;

3. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania niezbedne do
zatrudnienia na danym stanowisku:

1) posiada¢ obywatelstwo polskie,

2) posiada¢ petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta¢é w petni z praw
publicznych, :

3) nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia,

5) posiada¢ co najmniej 3 letni staz pracy w pomocy spotecznej,

6) posiada¢ specjalizacj¢ z zakresu organizacji pomocy spolecznej,

7) cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinig,

4. Wymagania dodatkowe zwigzane 2z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore
przeprowadzany jest nabor:

1)  znajomo$¢ przepisow  regulujacych  zasady funkcjonowania  jednostek
samorzadu terytorialnego oraz  znajomos¢ przepisow  kodeksu  postepowania
administracyjnego,

2) znajomo$¢ i umiejetno$¢ stosowania w praktyce przepiséw prawa w zakresie zadan
realizowanych przez Os$rodek Pomocy Spoteczne;j,

3) umiejetno$¢ obstugi komputera i w tym programow Srodowiska MS Windows w
stopniu zaawansowanym,

4) umiejetnos¢ kierowania zespotem,

5) umiejetnosci menadzersko-organizacyjne,

6) komunikatywno$¢, kreatywno$¢

7) prawo jazdy kategorii ,,B”.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest nabor:

Realizacja zadan wtasnych, zleconych i powierzonych gminie wynikajgcych z
obowigzujacych przepisow prawnych m.in. z przepisdéw ustawy o finansach publicznych,
ustawy Prawo Zamowien Publicznych, ustawy o pomocy spolecznej, kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy os$wiadczeniach rodzinnych, ustawy o
postgpowaniu wobec dluznikéw alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjnej, ustawy o
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Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bedg przyjmowane i nie maja wplywu na
procedurg rekrutacyjna.

Wszystkie kserokopie dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
przez kandydata na wolne stanowisko urzednicze.

9. Miejsce i termin sktadania dokumentow.

Z uwagi na konieczno$¢ prawidtowej ochrony danych osobowych kandydatow, ich prawa
do prywatnosci oraz wilasciwego zarzadzania bezpieczenstwem informacji dokumenty
kandydatow powinny by¢ zapakowane w dwie koperty.

Na ,kopercie wewnetrznej”, wewnatrz ktorej powinny znajdowaé si¢ dokumenty
aplikacyjne kandydat podaje swoje imig, nazwisko oraz swoj adresem zwrotny.

»Koperta zewnetrzna” powinna by¢ zaadresowana na Urzad Gminy 1 Miasta w Insku
oraz powinna zawiera¢ dopisek:

»Nabor na stanowisko — Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Insku”,

w terminie do dnia 16 lipca 2020 r., do godz.12.00.

Insko, 02.07.2021 r.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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10. Odwiadczam, ze pozostaj¢/nie pozostajq* w 1ejestrze bezrobotnych i poszukujgcych
pracy.
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